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Bandung, 7 Juli 2025

Kepada Yth.

Bapak/lbu HRD Manager
PT Sinar Terang Abadi

JI. Soekarno Hatta No. 123
Bandung

Dengan hormat,

Melalui surat ini, saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Angga Pratama

Jabatan : Staf Administrasi
Departemen : Umum dan Kepegawaian
Tanggal Bergabung : 1 September 2021

Dengan segala hormat, saya menyampaikan pengunduran diri saya dari PT Sinar Terang Abadi
terhitung efektif pada tanggal 7 Agustus 2025.

Keputusan ini saya ambil dengan berat hati, karena didasari oleh alasan pribadi yang berkaitan
dengan keluarga. Dalam waktu dekat, saya dan keluarga akan pindah domisili ke luar kota
sehubungan dengan kebutuhan mendesak yang berkaitan dengan tanggung jawab keluarga. Setelah
mempertimbangkan kondisi tersebut, saya menyimpulkan bahwa saya tidak dapat lagi melaksanakan
tanggung jawab pekerjaan secara optimal di perusahaan ini.

Selama lebih dari tiga tahun menjadi bagian dari PT Sinar Terang Abadi, saya sangat bersyukur atas
segala pengalaman, pembelajaran, dan kesempatan yang telah diberikan. Saya merasa terhormat
pernah bekerja dalam lingkungan profesional dan mendukung seperti di perusahaan ini.

Saya berkomitmen untuk menjalani masa transisi dengan baik, termasuk menyelesaikan seluruh
pekerjaan yang masih menjadi tanggung jawab saya serta membantu proses serah terima tugas
kepada rekan atau pengganti yang ditunjuk.

Saya juga memohon maaf apabila selama menjalankan tugas terdapat kekurangan atau kesalahan
yang tidak disengaja.

Swaranusa Serles

n kamu melangtah
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Akhir kata, saya mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya atas bimbingan, kepercayaan, dan
dukungan yang telah diberikan selama ini. Semoga PT Sinar Terang Abadi terus berkembang dan
mencapai kesuksesan yang lebih besar di masa mendatang.

Hormat saya,

Angga Pratama

Swaranusa Ser
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